
 

 

 

 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort  

Mitarbeiter in der Buchhaltung und/oder Bilanzierung (m/w/d) 

Was Sie mitbringen 

- abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
- Berufserfahrung wird vorausgesetzt, idealerweise in einer Steuerberatungskanzlei 
- BMD Kenntnisse von Vorteil 
- selbstständige, genaue und strukturierte Arbeitsweise 

Ihre zukünftigen Aufgaben 

Buchhaltung: 

- laufende Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung, Kassa- und Bankführung für Klienten 
unterschiedlicher Branchen 

- Kontenabstimmung 
- Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldungen und sonstiger gesetzlich vorgeschriebener 

Abgabenmeldungen 
- Schnittstelle zwischen Klienten, Bilanzierer und Steuerberater 
- Kontakt mit Behörden und Ämtern 
- diverse administrative Tätigkeiten 

Bilanzierung: 

- Vorbereitung bzw. Erstellung von Steuererklärungen und Jahresabschlüssen 

 

Wir bieten Ihnen ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet, angenehmes 
Betriebsklima, große Büroräumlichkeiten, sowie individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten.  

Für diese Positionen ist ein Gehalt ab € 2.000,00 bzw. € 2.500,00 auf Vollzeitbasis vorgesehen 
(Buchhaltung/ Bilanzierung) - die Bereitschaft zur Überzahlung ist je nach Qualifikation und 
Berufserfahrung gegeben. 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie gerne Teil unseres Teams werden möchten, senden Sie 
uns Ihre aussagekräftige Bewerbung zu Händen Frau Kahr Nadine an 

Zmuck Steuerberatung OG 
Plüddemanngasse 67b 
8010 Graz 
 
oder an 
 
office@zmuck-steuerberatung.at 


